" RESOLUCION DE ALCALDIA N°253-2016-ALC/MVES

TS

AfUN’c,an‘Dgo Villa EI Salvador, 11 de marzo de 2018
CENTRAL TELEFONICA 319-2530
ERCBTAN EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR

VISTOS, el memorando N°366-2016-GM/MVES cursado por Gerencia Municipal,
asi como el informe N°091-2016-OAJMVES emitido por la Oficina de Asesoria Juridica, el
informe N°017-2016-0GA/MVES emitido por la Oficina General de Administracion, y el informe
N°023-201 6-UDT-OGA/MVES emitido por la Unidad de Desarrollo Tecnolégico, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto  Supremo N°004-2013-PCM, se aprueba la Politica
Nacional de Modernizacién de la Gestion Publica, Ia misma que establece, como uno de sus
ejes transversales, al- Gobierno Abierto, que implica una gestion estatal transparente y
accesible a los ciudadanos, que fomenta la participacién ciudadana, la integridad publica y
rinde cuentas de su desemperio;

Que el articulo 1° de} Decreto Supremo N°043-2003-PCM, Texto Unico Ordenado
de la ley N°27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, se impone como
finalidad, promover I3 transparencia de los actos estatales y regular el derecho fundamental de
acceso a la informacién publica consagrado en el numeral 5), articulo 2° de ia Constitucion
Politica del Pery:

/ Que, adicionalmente, los articulos 5 y 25° de| decreto aludido sefialan que Ias
& publica tienen la obligacién de publicar, trimestralmente en sus
macion sobre su organizacion, procedimientos, marco legal,
3 emitidos, informacion presupuestal, informacién sobre
A " contrataciones y adquisiciones, actividades oficiales, informacion depersonal, indicadores de
e, B desemperio e iriformacién adicional que la entidad considere pertinente;

Que, el articulo 8° dej reglamento de Ia ley invocada, aprobado con Decreto
Supremo N°072-2003-PCM, modificado con Decreto Supremo N°070-201 3-PCM, prescribe que
la actualizacion del portal de transparencia debera realizarse, al menos, una vez al mes, salvo
los casos en que la ley hubiera previsto plazos diferentes:

Que, el articulo 148° de la ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades,seﬁala
~-que las normas de transparencia conStituyen un elemento fundamental para Ia'gene,raci(mjde .
confianza en Ia ciudadania respecto al accionar del Estado, por ende, preceptta que ios
gobiernos locales deberan contar con portales de transparencia en internet, siempre y cuando
existan posibilidades técnicas en el lugar,
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RESOLUCION DE ALCALDIA N°253-2016-ALC/MVES

CENTRAL TELEFONICA 319-2530

FAX: 267-1071 : ‘ - . o : . . .
— T e Que, mediante resolucién ministerial N°200-2010-PCM se aprueba la directiva

N°001-2010-PCM/SGP, que establece los lineamientos para la implementacién del portai de
transparencia estandar en las entidades, sefialando la informacion que se debe publicar en
este, asi como los procedimientos de transmision de informacion;

Que, mediante informe de vistos, la Unidad de Desarrollo Tecnolégico propone la
aprobacion de una directiva que regule la actualizacion de informacién en el portal de
transparencia estandar en la Municipalidad Distrital de Villa El Salvador, la misma que cuenta
P {‘“ - _con las opiniones favorables de las oficinas General de Administracién y de Asesoria Juridica;

: Estando a lo expuesto y en uso de Ia facultades conferidas al alcalde por el
.~ numeral ) del articulo 20° de la ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades:

SE RESUELVE:

Y Articulo 1°.- APROBAR la directiva N°OO1-2016—UDT-OGA/MVES, Directiva para
%Fa actualizacién de informacion en el portal de transparencia estandar de la Municipalidad
¢ Distrital de Villa El Salvador, que en 08 (ocho) folios, forma parte de la presente resolucién.

Articulo 2°.- ENCARGAR a Gerencia Municipal, asi como a la Oficina General de
Administracion, mediante la Unidad de Desarrollo Tecnolégico, el cabal cumplimiento de la
presente resolucion.

Articulo 3°.- PUBLICAR la presente resolucién en el portal institucional de Ila
unicipalidad Distrital de Villa El Salvador (www.munives.gob.pe).

& e REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
W 7 \\. ‘

f
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DIRECTIVA PARA LA ACTUALIZACION DE INFORMACION EN EL PORTAL DE
TRANSPARENCIA ESTANDAR DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL
CE“TR%EEF&%??;%SJ‘“”" SALVADOR

www.munives.gob.pe

1. Objeto

La presente directiva tiene por objeto establecer los lineamientos para 1a implementacién
del portal de transparencia estandar de Ia Municipalidad Distrital de Villa El Salvador.

2. Finalidad

La presente directiva tiene como finalidad, garantizar e principio de publicidad de |a
informacién en [a administracion publica, ademas de brindar al ciudadano una data clara,
completa, actualizada y oportuna. :

3. Base legal

- LeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades

- Ley N°27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado y su reglamento

- Ley N°2780s, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

- Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

- Decreto Supremo N°043-2003-PCM, Texto Unico Ordenado de la ley N°27806

- Decreto Supremo N°072-2003-PCM, que aprueba el reglamento de ja ley N°27806

- Decreto Supremo N°060-2001-PCM, que crea el Portal del Estado Peruano

- Decreto Supremo N°063-2010-PCM, que aprueba la implementacién del portal de

transparencia estandar en las entidades de Ia administracién publica '

- Resglucion ministerial N°200-2010-PCM, que aprueba la directiva N°001-2010-

IMISGP, que establece los lineamientos para Ia implementacion del portal de

fbierto 2015-2016 4 .
7Resolucion de:alcalvdia‘N°086-2016-ALC/MVES, que designa a Luis Alberto Alvarez
' Flores, subgerente de Ia Unidad de Desarrollo Tecnolégico, como responsable de la
elaboracién y actualizacion del portal de transparencia estandar de la Municipalidad
Distrital de Villa El Salvador

4. Alcance

La presente directiva es de cumplimiento ob_lj_gat_orio por parte de todas las unidades
organicas pertenecientes a la Municipalidad Distr-ital_de Villa El Salvador.

5. Disposiciones generales
5.1. De la entrega Y presentacion de la informacién a través del portal institucional

_La informacién que debers presentarse para su 'p‘Ublipécién en ~e',\l;pbrtalx;se3,de,talla
en el anexo N°01 de":{{ia»pljejsjente}\,qirecti,va‘,,jla.,'.m.is,ma; que debera remitirse al

T transparencia@munives gob. pe, observando los plazos contemplados por ley.

52, De las responsabilidades

5'2'1', Unidad de Desarrollo Tecnologico

. . e 3
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subgerente de la Unidad de Desarrolio Tecnolégico, mediante correo electronico



Estd a cargo de canalizar la informacién remitida por las demas unidades
organicas aludidas en el presente numeral y coordinar con ellas todos los
aspectos respecto a su actualizacion, asi como disponer su publicacion en el
portal de transparencia, guardando un orden correlativo y una navegacion
CENTRAL TELEFONICA 319-2530 Senc'"a y amlgable

TELEFAX: 287-1071
www.munives.gob.pe

£.2.2. Unidad de Gestion de Recursos Humanos

Responsable de mantener actualizada periédicamente la informacion del
personal, incluyendo en la misma las remuneraciones, bonificaciones,
gratificaciones y/o aguinaldos y, en general, todo concepto que pueda recibir el
personal de la entidad, independientemente de su régimen laboral. Ademas,
debera mantener actualizada la agenda de los funcionarios, asi como el
directorio telefonico de las unidades organicas. No obstante lo expuesto, se
debera soslayar la publicacion de informacién que posea caracter reservado.

5.2.3. Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Responsable de mantener actualizada periédicamente la informacion respecto
de los instrumentos de gestion y la norma que lo aprueba, asi como la estructura
-organica de la entidad y los planes y politicas asumidos por esta. Deberan
. incluirse ademés las versiones actualizadas de las recomendaciones de los
informes de auditoria emitidos por el Organo de Control Institucional, asi como
su estado de implementacion.

5.2.4. Unidad de Presupuesto

Responsable de supervisar el registro presupuestal general de la municipalidad.

5.2.5 0nidad de Abastecimiento
A cargo de publicar, periédicémente, el detalle de los montos comprometidos en
las contrataciones, asi como los proveedores y la cantidad de los bienes y
g} servicios adquiridos.
2.6. Sgbge‘rencia de Proyectos y Obras Pablicas
Encargada de pubhcar y supervisar el correcto registro de las obras que se
encuentren en ejecucion por parte de la entidad, en la pagina web INFOBRAS
dela Contralorla Gene(al
5.2.7. Secretaria General
Se encarga de proveer la informacién legal y los dispositivos emitidos por Ia
entidad a ser pubhcados tales como. ordenanzas, decretos resoluciones,
acuerdos de concejo, entre otros.
5.2.8. Unidad de Imagen Institucional

Encargada de enviar las notas de prensa a pubhcar asi como informes a la
ciudadania de pr6x1mos eventos a reallzarse -

5.2.9. Asimismo, resultan responsables del cumpllmiento de la presente directiva,
todos los funcionarios y/o servidores dela entidad que tuvieran en. custodta

InformaClén ‘Publica.

5.3. Las unidades orgénicas designaran un coordinador, quien seré el encargado de

consolidar, reportar y administrar la informacién de su dependencia y tendra

“relacion directa con el responsable desugnado de la administracion del portal en la
municipalidad.

“filla Fl Qalvadar Cindad Maneaiara da la Day”

informacion aplicable a Ia ley N°27806, Ley de Transparencxa y Acceso a Ia .

@



5.4. Todos los actos administrativos o de administracidén que, por su caracter, deban ser
publicados en el portal, dentro de sus disposiciones deberan consignar una que asi
lo disponga expresamente.

CRMTRALTELEFONGAXS250 5 6 | 3 informacion que se consigne en el portal debera condecirse con los informes
www.munives gob.pe trimestrales sobre la ejecucion del Plan Operativo Institucional, ademas, con la
evaiuacion semestar y anual dei Presupuesto Institucional, asi como con la

Memoria Anual de la municipalidad, en base a resultados y ser incluida en estos.

5.6. La informacion a publicarse debera contener referencias a fechas, verbigracia, la
fecha a la que corresponden los datos, la fecha en que se procesaron estos y se
elaboré la informacion, asi como la fecha de su actualizacion.

6. Disposiciones Especificas

6.1. Del procedimiento de publicacion en el portal

Cumplido el periodo de presentacion, luego de aprobado el dispositivo, al cierre del |
mes o del trimestre, segun fuere el caso, las areas usuarias se encargaran de
realizar el acopio de la informacion a publicar y remitirla al responsable del portal de
transparencia de la municipalidad.

De no cumplir oportunamente con la remision descrita, el responsable del portal
cursara memorandos requiriéndola formalmente y brindando un plazo perentorio
para su subsanacion, caso contrario, dara cuenta a Gerencia Municipal, a efectos
que se adopten las medidas pertinentes.

La periodicidad de la remision de informacion esta definida en el anexo N°01 de la
presente directiva

- 6.2.Dela actualizacién de informacién

En el aplicativo informatico que se emplea para la actualizacion del portal, se
registrara informacion actualizada y, de preferencia, de los ultimos 03 (tres) afios en
‘los rubros sefialados en el articulo 10° de la directiva N°01-2010-PCM/SGP,
Lineamientos para la implementacion del portal de transparencia estandar n las
entidades de la administracion ptblica, aprobada con resolucién ministerial N°200-
7 2010-PCM. S

; 7/ Disposiciones complementarias

7.1. Los archivos que se remitan en formato .PDF u office, deberan ser legibles. Su
tamafo debera ser el apropiado, evitando en lo posible excesiva extension, de
modo que permita una consulta web de manera agil. '

7.2.En todo lo no previsto en la presente directiva seran de aplicacion la ley
N°27444, Ley del Procedimiento Adjninistrativo General, el Decreto Supremo
N°043-2003-PCM, Texto Unico Ordenado de la ley N°27806, Ley de
Transparencia y acceso a la informacié‘n »‘p(:,b’ﬁca, -asi como su reglamento,
aprobado con Decreto Supremo N°072-2003-PCM, ademas de la directiva
N°01-2010-PCM/SGP;  Lineamientos para la implementacion del portal de
transparencia estandar en las entidades de la administracion publica, aprobada
con resolucién ministerial N°200-2010-PCM. AT

7.3. La presente directiva cobra vigencia a partir del momento de su publicacion en
el portal institucional de la Municipalidad Distrital de Villa El Salvador.

LA T Qalumadar Cihidad Manmaniara da o DA=s?



8. Anexos

"’UM,pgiuo‘?“’ Anexo N°01 Informacién requerida para la actualizacion de informacioh en el portal

cenTrALTELEFONICASte 2530 INStitucional de la Municipalidad Distrital de Villa El Salvador
TELEFAX: 287-1071 @
www.munives.gob.pe

Anexo N°02 Instructivos para la publicacién en el portal web

Villa El Salvador, marzo de 2016
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ANEXO N°02

Instructivos para la publicacién en el portal institucional de la Municipalidad Distrital de
Villa El Salvador

El detalle de la informacion a presentar para su publicacién en el portal institucional de la
Municipalidad Distrital de Villa El Salvador, se ejecutard de acuerdo a los instructivos

elaborados y ubicados en los siguientes enlaces:

Detalle

Unidad organica

Direccién web

Manuales para ingreso
de informacién en el
portal

Todas las responsables de
registro de informacion

httg://www.geru.gob.ge/egovadmin/Unidades Organi

cas.pdf

Video tutorial de
registro de personal

Unidad de Gestién de
Recursos Humanos

httg:l/www.youtube.gom/watqh?v=EGyMzRHXNgE

Video tutorial para

ingreso de
declaraciones juradas

Todas las responsables de
registro de infarmacion

https://www.voutube.com/watch?v=v3WnGquZq

Video tutorial para
casos de
incompatibilidad con
Internet Explorer

| Unidad de Logistica, Servicios

Generales y Control
Patrimonial

https:/imww.voutube. com/watch?v=MAM{7A-Yg-
Agfeature=youtu.be

Manual para migracion
de orden

Unidad de Logistica, Servicios
Generales y Controf
Patrimonial

httg:l/www.gerugob.ge/egovadmin/Unidadés Organi

cas.pdf ‘

Manual para migracién
de teléfono

Unidad de Logistica, Servicios
Generales y Control
Patrimonial

httg://www.geru.gobpe/egovadmin/info/Migraorden.xl

s

-Manual para migracion

-de viaticos

Unidad de Logistica, Servicios
Generales y Control
Patrimonial

hitp:/iwww. geru.gob.Qelegovadmin/info/Migraviatico.xl

s

Manual para migracién |

de publicidad -

Unidad de Logistica, Servicios
Generales y Control
. Patrimonial

hitp:/iwww. Qeru.gob.ge/egovadmin/info/Migragub!i.xls

~

Manual para mfgracfén
de vehiculo

Unidad de Logistica, Servicios

Xls

http://www.peru.qob.pe/eqovadmin/info/Miqravehiculo

e



